Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas,

IR Minsteriode INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES |
e MO . Cultura y Deportes [ — ‘ —— : 1
Cmens” | IR Direccidn de Recursos Humanos Pagina 1de 1 -
Nombre del Contratista: Brenda AzuceﬁaQuebedOPortales | CUI: | 185120008 0101
Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Técnicos ,
Namero de Contrato: | 029-84-2025-MCD_ Plazo de Contrato: | 01 dejulio al 31 de diciembre del 2025
Acuerdo Ministerial: | 601-2025 | Fechadelinforme: |  30/12/2025
) ‘ Dﬁ; ~ Mes o Afio v ’ ; bfa - Mes Afo
Periodo del - Del (En nimeros) (En letras) (En niimeros) . | (En niimeros) " (En letras) _/(Eh nimeros)
, | Del: ’ : AL : — -
Informe: B o1l | diciembte | 2025 3 diciertibre 2025
f[ - v Objeto del Contrato L L
El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y
la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y
sino Ginicamente enunciativas (segun

‘Clausula de contrato: Tercera).

" Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia_

ersonalmente y via telefonica.

Apoyé en la atencion al publico p

Apoyéen la recepcion, entrega y
Apoyé en la correspondencia y so

s”solicit’ude‘s que ingresaron al despacho. -

distribucién de correspondencia interna
licitudes ingresadas a la dependencia interna y

externa.

Apoyé en el control interno de las.
dencia que se enviaron a otras instituciones o

Apoyé en el control de correspon
dependencias. ) ; -
Apoyé en la clasificacion, control y depuracion del archivo. ‘ 7
Apoyé en el seguimiento de la documentacion que ingreso al Despacho Ministerial.

Brenda Azucena Quebedo Portales

Licda. Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra

Nombré de la Autoridad que Evalta los Servicios.
* (segln Clausula de contrato: Décima Primera)

Nombre Completo del Contratista
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INFORME DE RESULTADOS DE ACTIVIDADES

Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1

Nombre del Contratista: | Brenda Azucena Quebedo Portales o CUl: | 185120008 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-84-2025-MCD -~ Plazo de Contrato: | 01 de julio al 31 deydic‘iembré del 2025

Acuerdo Ministerial: 601-2025 Fecha del informe: | 30/12/2025
Dia ~ Wes ~Afo — Dia Wies ’ Ao
Periodo del " (En numeros) | = (En letras) (En.numeros) (En nameros) | (En letras) (En hﬁmeros)
. Del: Al: = ,
Informe: ' 01 julio~” 2025 3 diciembre 2025

T

Objeto del Contrato

Deportes, con

El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y

dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y probidad, en la prestacion de Servicios y

cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (seglin
Clausula de contrato: Tercera). :

T R iviase eieeutaing santatma o contatay rminos oe eterancia__

a) Mediante el apoyo brindado en la atencién al publico personalmente y via telefénica, se logré atender
convenientemente y solventar todas las inquietudes. _ C
b) Por medio del apoyo en la recepcién, entrega y distribucion de correspondencia interna, se logré brindar el
seguimiento oportuno a la documentacién ingresada al Despacho Ministerial. IR
¢) Mediante el apoyo proporcionado se direcciond la correspondencia y solicitudes ingresadas a la
dependencia interna y externa correspondiente, obteniendo el seguimiento oportuno de la uno de los
documentos. ' v -
d) Mediante el apoyo en el control interno de las solicitudes que se ingresan al Despacho Ministerial, se logré
brindar el traslado efectivo de los documentos a cada area. - . ' .
e) Mediante el apoyo en el control de correspondencia que se envia a otras instituciones o dependencias, se -
logré llevar el control correspondiente de cada documento. _ : -
N f) Mediante el apoyo en la clasificacion, control y depuracién del archivo, se logr6 ordenar de forma
& adecuada los documentos. ‘ o ' :
g) Mediante el apoyo en el seguimiento de la documentacion que ingresa al Despacho Ministerial, se logré
dar el seguimiento oportuno a los mismos, para brindar &l apoyo requerido. 2 -
" Brenda Azucena Quebedo Portales ‘Licda. Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra
Nombre Completo del Contratista ‘ Nombre de la Autoridad que Evalda los Servicios

(segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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| \inisterio de ~ INFORME FINAL DE ACTIVIDADES

, Cultura y Deportes |

Direccién de Recursos Humanos Pagina 1 de 1

Nombre del Contratista: | Brenda Azucena Quebedo Portales o CUIl: | 185120008 0101

Servicios (Técnicos o Profesionales): | Servicios Técnicos

Numero de Contrato: | 029-84-2025-MCD - | Plazo de Contrato: ‘| 01 dejulio al 31 de diciembre del 2025 -

Acuerdo Ministerial: | 601-2025 Fecha del informe: | 30/12/2025
Dia Mes Afo Dia Mes Afio
Periodo del -(En niimeros) (En letras) (En niimeros) (En nimeros) (En letrés) {En numeros)
. Del: : , - Al: ,
Informe: 01 julio 2025 3 diciembre 2025
l Objeto del Contrato pd

El Contratista" se compromete a prestar sus servicios técnicos para el Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y’
Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los pr1nc1plos de la ética y probldad en la prestacion de Servicios y
cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segin
Clausula de contrato: Tercera).

Act‘ivida}_d‘e‘s’ ejecutadas ‘cd'nfdfirmé» él cbntrﬁaito‘ y ~términOS»,dé"reférencié

a) Atencidn al publico personalmente y via telefonica.

b) Recepcién, entrega y distribucién de correspondencia interna

c) Direccionar la correspondencia y solicitudes ingresadas a la dependencua interna'y externa
correspondiente :

d) Control interno de las solicitudes que mgresan al despacho

e) Control de correspondencia que se envia a otras |nst|tu0|ones o dependencias

f) Clasificacion, control y depuracion del archivo.

g) Seguimiento de la documentacion que ingresa al Despacho Superlor

Brenda Azucena Quebedo Portales ' Licda. Liwy del Carmen Immacolata Grazioso Sierra
Nombre Completo del Contratista Nombre de la Autoridad que EvalGa los Servicios
' (segtn Clausula de contrato: Décima Primera)
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